1. BITIRME CALISMASI BOLUMLERININ SUNUS SIRASI
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1.1 Sayfa Diizeni

1.1.1 Kenar bosluklari

Kenar bosluklar1 yazi editoriinde Sekil 2.1°de gosterildigi gibi ayarlanmalidir.
Sayfa Yapisi ? *

Kenar Bogluklar Kagit Dizen

Kenar Bosluklan

Ust: 25m = Al 25m =
Sal: 4cm = Sad: 25cm =
Cilt payn: 0 ecm = Cilt pay yeri: Sol ~
Yonlendirme
Dikey Yatay
Sayfalar
Eirden fazla sayfa: Normal ~
Onizleme

Sekil 2.1: Sayfa yapisi i¢in ayarlar

1.2 Yaz1 Karakteri

Tiim ¢alismada, 12 yaz1 boyutunda Times New Roman yazi karakteri kullanilir. Harf biytikligii

zorunlu hallerde 1 yazi boyutu azaltilabilir.

Cizelge ve sekillerde gerekli ise 8 yazi boyutuna kadar kiigiiltiilebilir.

Cizelgeler tezde kullanilan yazi karakteriyle yazilir, sekillerde kullanilan yazi karakteri ¢alisma

boyunca kendi igerisinde tutarli olmalidir.
Sol kenardan ¢ekilerek yazilan uzun alintilarda, 2 yazi karakteri daha kiigiik karakter kullanilir.

Metin dik ve normal harflerle yazilir, koyu (bold) harfler bashklarda kullamlir. [talik yazi

karakteri, sadece gerekli hallerde (latince isim, kisaltmalar, teori/tanim vb.) kullanilabilir.

Virgiilden ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilir.



1.3 Satir Araliklar: ve Paragraf Diizeni
Kilavuz icinde gecen ‘aralik’ terimi, bir satir alt kenarindan diger satir alt kenarma olan
mesafedir. Punto ise yazi yiiksekligi birimi olup 1/72 ing¢ (0,376 mm) olarak alinir.

Bitirme calismas1t metni 1,5 satir aralikli yazilir. Paragraflar, “iki yana yaslanmis” olarak
ayarlanmalidir. Paragraflardan 6nce ve sonra 6 punto aralik birakilir. Paragraflar arasina bos

satir konmaz.

Icindekiler, gizelge ve sekil listeleri, kisaltmalar, sembol listesi, dzetler, metin igindeki ¢izelge

ve sekillerin isim ve agiklamalari, kaynaklar, ekler 1 satir aralikli yazilir.
Birinci derece basliklardan 6nce 72 punto, sonra 18 punto aralik birakilir.
Ikinci derece basliklardan &nce 18 punto, sonra 12 punto aralik birakilir.

Ucgiincii ve dordiincii derece basliklardan &nce ise 12 punto, sonra 6 punto aralik birakilir.

Basliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, baslik sonrasi 2 satir metin yazilamiyorsa baslik

da sonraki sayfada yer alir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satir1, paragrafin son satir1 da

sayfanin ilk satir1 olarak (matbaacilikta “dul ve yetim” olarak tanimlanan sekilde) yazilamaz.

1.4 Sayfa Numaralama

Dis ve i¢ kapaklar disinda ¢alismanin tiim sayfalar1 numaralanir. i¢ kapak (i) ve devaminda
gelen bos sayfa (ii) sayilir ancak sayfa numarasi yazilmaz (Sablonu dikkate alimiz). imza/Onay
sayfasindan itibaren (iii) ile numaralandirmaya baslanir. I¢ kapaklarin ardindan gelen onay
sayfasindan baglanarak metin boliimiine kadar sayfalar araliksiz olarak Romen rakamiyla
numaralanir. Calismanin metin boliimii (Giris, diger boliimler, Sonuglar ve/veya Tartisma,

Kaynaklar, Ekler ve Ozgegmis boliimleri) Arap rakamlari ile (1, 2, ...) numaralandirilir.

Sayfa numaralar1 metnin okuma yoniinde sayfanin alt-ortasina gelecek ve 1,5 cm yukarida

olacak bi¢cimde yerlestirilir (Bitirme ¢aligmasi sablonunu referans aliniz).

Sayfa numaralari metin i¢inde kullanilan yazi karakteri (Times New Roman veya Arial) ile

yazilmali, yazi boyutu Times New Roman i¢in 11 punto olmalidir.

1.5 Cizelge ve Sekiller



Cizelgeler ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sarti ile metinde ilk s6z edildikleri yerden

hemen sonraya miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Cizelge ve sekillerden 6nce,

ilgili ¢izelge ya da sekle atifta bulunulmalidir.

Tiim sekil ve cizelgeler ile bunlarin agiklamalari tek satirdan ibaret ise yazi1 bloguna gore ortali,

cok satirli ise iki tarafa yaslanmis sekilde yerlestirilmelidir.

Cizelge ve sekillere, ilk rakam boliim numarasi (Ekler boliimiinde harf), ikinci rakam ¢izelgenin

(veya seklin) boliim i¢indeki sira numarast olmak iizere numara verilir. (Ornek: Cizelge 1.2,

Sekil 3.5, Cizelge A.1, Sekil B.5). Ornekte oldugu gibi cizelge, sekil kelimeleri ve numaralar

kovyu harflerle yazilir.

Her seklin numarasi ve aciklamasi seklin altina, her ¢izelgenin numarasi ve aciklamasi

cizelgenin iistiine yazilir.

Cizelge numarasi ve list yazisi, bir satir araligi kullanilarak ve yazidan 6nce 12 punto, sonra 6

punto aralik birakilarak yazilmali ve ¢izelge iist yazisi nokta ile bitirilmelidir. Cizelge iist yazisi

ile cizelgenin tamami ayni savfa icinde ver almalidir.

Birden fazla ¢izelge veya sekil ayn1 sayfaya yerlestirilebilir. Ancak 4 sayfadan daha fazla siiren

cizelge veya sekiller ek olarak verilmelidir.

Cizelgeden sonra gelen metin boliimiindeki ilk paragraf tistten 12 alttan 6 punto aralik
birakilarak yazilmalidir. Cizelgelerden hemen sonra gelecek basliklar, belirtilen baslik

formatlarinda degisiklik yapilmadan aynen kullanilmalidir.

Cizelgelerde dipnot kullanilmasi gerekiyorsa 1 satir aralikli ve metinden 2 yazi boyutu kiigiik

yazilmalidir.

Sekil numarasi ve alt yazis1 bir aralik boslukla yazilir. Sekil alt yazisinin aralik ayari, 6nce 6
punto, sonra 12 punto olmali ve sekil agiklamalar1 nokta ile bitirilmelidir. Sekil alt yazis1 ve
seklin tamami1 ayn1 sayfa i¢inde yer almalidir. Sekilden 6nce gelen metin boliimiindeki son

paragraf iistten 6, alttan 12 punto aralik birakilarak yazilmalidir.

Bir sayfay1 asan biiytikliikteki ¢izelge ve sekillerde 2. sayfada aymi ¢izelge/sekil numarasi ve
aciklamasi yazilarak, cizelge/sekil numarasi ile agiklamasi arasina, parantez iginde (devam)
yazilmalidir. (Ornegin; Cizelge 1.1 (devam): Depreme dayanikli binalar, Sekil 1.1 (devam):
Bursa’y1 bekleyen deprem tehlikesi).

Calismada verilen grafik ve resimler sekil kabul edilerek numaralandirilmali ve agiklamalari

yapilmalidir.



1.6 Denklemler

Denklemler denklem editoriiyle ve asagidaki kurallara uygun olarak yazilir.
Denklemler 1,5 satir aralikla yazilir.
Denklemlerden dnce ve sonra 6 punto aralik birakilir.

Denklemlerden 6nce ve sonra bos satir konmaz. Bu durumda denklemler ile metin arasinda

iistte 12 punto, altta 12 punto aralik birakilmis olur.
Denklemler metin bloguna ortali olarak hizalandirilir.

Denklemlere, ilgili boliim i¢cinde boliim numarasi ilk numara olmak kosuluyla 1’den baslayarak

sira ile numara verilir. Bu numaralar normal olarak (koyu ‘bold’ degil) ve 6rnek olarak birinci
bolimde (1.1), (1.2), ikinci bolimde (2.1), (2.2) seklinde, gerekiyorsa ayni denklemin alt
ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde denklemin bulundugu satirin en sagina yazilir.

Ekler boliimiinde verilen denklemler, verildikleri béliim belirtilerek numaralandirilir. (Ornek:

Al.1,A12).

1.7 Bashklar

Calismada yer alan biitiin basliklar metin igerisinde koyu (bold) yazilir.

Tiirkce ve Ingilizce dzetlerin basliklar1 ortalanmis, diger basliklar ise “iki yana yaslanmis”

olarak ayarlanmalidir.

Birinci dereceden basliklar okuma yoniinde, sag sayfadan baglamali, biiyiik ve koyu harflerle
yazilmalidir. (Ornek: 1. GIRIS)

Ikinci dereceden basliklar koyu ve bashig1 olusturan kelimelerin ilk harfleri biiyiik yazilir.
(Ornek: 2.1 Analitik Model)

Ugiincii ve dordiincii dereceden basliklar koyu ve sadece ilk harfi biiyiik yazilir. (Ornek: 2.1.1

Dogrusal model, 3.1.2.2 Dogrusal modelin analizi)

Besinci ve daha alt dereceden bagliklar numaralanmaz, i¢indekiler listesinde yer almaz.

1.8 I¢indekiler

Icindekiler listesi 6nsoz sayfasi ile baslar ve 1 satir aralikli yazilir.



Icindekiler listesindeki birinci dereceden basliklar biiyiik harf koyu ve ikinci dereceden
basliklarda her bir kelimenin ilk harfi biiyiilk harf olarak, iiclincii ve dordiincii dereceden

basliklarda ise sadece ilk harf biiyiik yazilir.

Tiim basliklarla sayfa numaralari aras1 nokta ile doldurulur.

1.9 Kisaltmalar, Semboller, Cizelge ve Sekil Listesi
Metin i¢inde kisaltmalar, semboller, gizelgeler ve sekiller var ise ilgili listeler olusturulmalidir.
Liste bi¢imleri ve satir araliklar1 i¢in sablonu dikkate aliniz.

Kataloglar listesi, siireli yayinlar listesi, elektronik ortamdaki kaynaklar listesi, kisisel
goriismeler listesi gibi listeler, kaynaklar kisminda yer alacaklarindan, ¢alisma i¢inde ayr1 bir

liste halinde verilemez.

1.10 Tiirkce ve Ingilizce Ozetler

Bitirme calismasinda Tiirkge ve Ingilizce 6zet 300 ile 750 kelime arasinda olmalidir. Ozetlerde

calismada ele alinan konu kisaca tanitilarak, kullanilan yontemler ve ulasilan sonuglar belirtilir.

Ozetlerde kavynak, sekil, cizelge verilmez.

Ozetlerin basinda, birinci dereceden baslik formatinda ¢alismanin ad1 (6nce 72, sonra 18 punto
aralik birakilarak ve 1 satir aralikli olarak) yazilacaktir. Bashigin altina biiyiik harflerle sayfa

ortalanarak (Tiirkge 6zet icin) OZET ve (Ingilizce 6zet icin) SUMMARY yazilmalidir.

Her bir 6zet i¢in belirlenmis maksimum 6 adet anahtar kelime, 1 satir bosluk birakildiktan sonra

ana metnin altina, aralarinda virgiil kullanilarak yazilmalidir.

1.11 Metin Boliimii

Metin boliimii;
Giris,
Diger boliimler (Malzeme ve Yontem, Bulgular ve Tartisma, ...),
Sonugc ve Oneriler

boliimlerini igerir ve sayfa sinirlamasi olmadan yazilir.

Dizin, sozliik gibi ekler varsa ekler bolimiinde verilmelidir.



1.12 Kaynaklar

Calismada kapsaminda mevcut literatiirden yararlanirken asagidaki kurallara uyulmalidir.
Kaynaklar hakkinda detayli bilgiler enstitiilerin internet sitelerinden ve ilgili baglantilardan

bulunabilir.

1.12.1 Alintilar

Genel olarak alintilar kelime, imla ve noktalama bakimindan aslina uygun olarak yapilir. Alintt
yapilan pargada bir yanlis varsa, dogrusu kdseli parantez igerisinde belirtilmek kosuluyla metin

aynen nakledilir.

Kirk kelimeden daha az uzunluktaki kisa alintilar ¢ift tirnak igerisinde verilir. Alintinin sonunda

ilgili kaynaga atif yapilip atiftan sonra nokta koyulur.

Kirk kelimeden fazla olan uzun alintilar tirnak igerisinde gosterilmezler. Uzun alintilar soldan
1 sekme (1,27 cm) igerden verilir. icerden verilen uzun alintilarda, 2 yazi karakteri daha kiiciik

karakter kullanilir. Ancak, cok sik ve cok uzun alimtilardan kacimlmas: tavsiye edilir. Kisa

alintilardan farkli olarak noktalama atiftan sonra degil de dnce yapilir. Ornegin; .(s. 150) gibi.
40 kelimeden fazla olan alint1 6rnegi;

Ana metin ana metin ana metin ana metin ana metin ana metin ana metin ana metin ana metin

ana metin:
Alint1 metin, alint1 metin alintt metin alint1 metin alinti metin alinti metin alint1 metin alint1 metin alintt
metin alintt metin alint1 metin alintt metin alint1 metin alint1 metin alint1 metin alint1 metin alint1 metin
alint1 metin alint1 metin alint1 metin alintt metin alint1 metin alint1 metin alint1 metin alint1 metin alint
metin alintt metin alint1 metin alintt metin alint1 metin alint1 metin alint1 metin alint1 metin alint1 metin
alint1 metin alint1 metin alint1 metin alintt metin alint1 metin alint1 metin alint1 metin alint1 metin alint
metin alinti metin alint1 metin alint1 metin (Bayhan, 2017, ss. 88-89).

Devam eden metin devam eden metin devam eden metin devam eden metin devam eden metin

devam eden metin devam eden metin devam eden metin devam eden metin.
40 kelimeden az alint1 6rnegi:
Aydan vd.’e gore (1998), "Alint1 alint1 alint1 alint1 alint1 alint1 alintt alint1” (S. 20).

Alntilar hakkinda detayli bilgiler enstitiilerin internet sitelerinden ve ilgili baglantilardan

bulunabilir.



1.12.2 Atflar (kaynaklarin metin icinde gosterimi)

1.12.2.1 Yazar soyadina gore atif verme

Kaynaklar metin i¢inde yazar soyadi ve tarih belirtilerek verilir. Kaynaklar sayfasinda yazar

soyadina gore alfabetik olarak siralama yapilir.

Metin i¢inde kaynak, ciimlenin baslangicinda veya iginde verilecekse, Ozdemir (2010)
seklinde, kaynak ciimle sonunda verilecekse (Ozdemir, 2010). seklinde gosterilir. Nokta isareti

kaynaktan hemen sonra konulur.

Kaynak birden fazla yazara ait oldugunda, yazar sayisi iki ise, ciimle basinda veya iginde
Yildirim ve Ozdemir (2016) seklinde, ciimle sonunda ise (Yildirim ve Ozdemir, 2016). seklinde

yazilir.

Yazar sayisi ikiden fazla ise climle baginda veya i¢inde Yildirim ve dig. (2016) seklinde, climle

sonunda ise (Yildirim ve dig, 2016). seklinde yazilir.

Ayni yazara ait ve ayni yil i¢inde yaymlanmis yayinlar Yildirim (2015a), Yildirim (2015b)

seklinde numaralandirilir.

Ayni parantez igerisinde ayni yazarin 2 ve daha fazla eserine atifta bulunma; son yayinlanan
eseri en son belirterek aymi parantez icerisinde gosterilebilirler. Ornegin; (Yildirim, 2010,
2016).

Eserin belirli bir boliimiine atifta bulunma; bir eserin sadece bir boliimiine, sayfasina, ¢izelgeye,
sekle ya da esitlige atifta bulunurken daima sayfa numarasi gosterilmelidir. Sayfa ifadesinin
kisaltilmis bigimi kullanilirken bir boliime atifta bulunurken “chapter” ya da “bolim”
ifadesinde kisaltmaya gidilmez. Ornegin; (Afet Onleme Merkezleri, 2015, s. 15), (Yildirim,
2010, Bolim 1).

Ayni parantez igerisinde 2 ya da daha fazla esere atif; (Berndt, 2002; Harlow, 1983).

Metinde kisisel goriismeye atifta bulunma; (A. Yildirim, kisisel goriisme, 10 Eyliil 2016), (M.
Ozdemir, kisisel goriisme, 15 Eyliil 2016).

Kaynaklar boliimiinde kiinyeler yazar soyadina gore siralanir.

Metinde ikincil kaynak var ise (atif yapilan kaynak baska bir kaynaga atifta bulunuyorsa)
orijinal kaynaga atifta bulunulur ve parantez igerisinde orijinal kaynaga atifta bulunan yazara
gonderme yapilir. Referans listesinde sadece orjinal kaynaga atifta bulunan kaynak icin giris

yapilir; orijinal kaynak igin referans girisi yapilmaz. Ornek: Deneysel ¢alismalarinda, Ertas



orman triinlerinden elde edilen endiistriyel malzemeleri kullanmistir (Y1lmaz, 2015°de atifta
bulunuldugu gibi).

1.12.3 Kaynaklarin listelenmesi

Calisma igerisinde atif yapilan biitiin kaynaklar ‘Kaynaklar’ boliimiinde listelenmelidir.

Yazar soyadina gore atif yapilan kaynaklar listesi alfabetik olarak siralanir.

Kaynaklar boliimiinde ayni1 tek yazarin birden ¢ok yapiti yer aliyorsa, yapitlar, yayin yilina gore
eskiden yeniye dogru siralanir. Ayni yazarn iki farkli yapitinin yayin tarihleri ayniysa,
kaynaklar listesindeki siralama, kiinyede bir sonraki 6ge olan yapit adina gore yapilir. Atiflarda

ayrimi saglamak i¢in tarih bilgisinin yanina a’dan baslayan harfler eklenir.

Ayni yazarin tek yazarli yapitlar1 cok yazarli yapitlarindan 6nce siralanir. Cok yazarli iki yapitin
ilk yazarlar1 ayniysa, ikinci yazarin soyadi, ikinci yazarlar da ayniysa {igiincii yazarin soyadi

alfabetik diizende belirleyicidir.
Ayni soyadini tastyan iki farkli yazarin yapitlar adlarina gore alfabetik siraya girer.

Yazar bir tiizel kurulussa, yapit, yazar konumundaki tiizel kurulugsun adiyla alfabetik listeye

girer.

Bir yapitin yazar1 veya editorii yoksa kiinye yapit adina hazirlanacag: igin, kaynak, yapit
adindan alfabetik listeye girer. Yapit adi rakamla bashiyorsa siralamada rakamin okunusu

dikkate alinir.

Kaynaklar 1 satir araligi kullanilarak diger birinci basliklardaki gibi (6nce 72, sonra 18 punto)

aralik birakilarak yazilmalidir.

1.13 Ekler Boliimii
Ekler alfabe harfleri kullanilarak verilir. (Ornek: Ek A, Ek B, Ek C). Eklerin alt béliimleri i¢in
Ek Al, Ek A2, Ek B1, Ek B2 gibi bélimlemeler yapilabilir.

Ekler boliimiiniin ilk kismma EKLER bashg: ile bir kapak sayfasi hazirlanarak igerigindeki

eklerin numaralar1 ve adlariyla listelenir.
Her ek boliimi, o ekin numarasi ve adiyla baslar. Ek A Ekin adi............. gibi.

Ekler boliimiinde verilen ¢izelge ve sekiller, bulunduklari boliimiin ad1 altinda numaralandirilir.

(Ornek: Cizelge A.1, Cizelge A.2, Sekil A.1, Sekil A.2)



Fkler boluimiinde verilen denklemler bulunduklari boliumiin adi altinda numaralandirilir.

(Omek: (A 1.1), (A1.2))
A4 boyutundan biiyiik harita ve benzeri ekler metin igerisinde degil bu boliimde verilmelidir.

Indeks, sdzliik gibi ekler varsa bu boliimde verilmelidir.



